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ПРОЕКТ
СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КРЫМСКИЙ РАЙОН 

РЕШЕНИЕ

от ________2022





                                                         № 
город Крымск

Об утверждении Положения об управлении культуры администрации

муниципального образования Крымский район
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пункта 6 части 2 статьи 25 устава муниципального образования Крымский район, Совет муниципального образования Крымский район
р е ш и л:

1. Утвердить Положение об управлении культуры администрации муниципального образования Крымский район (приложение).

2. Начальнику управления культуры администрации муниципального образования Крымский район (Громыко) зарегистрировать положение в установленном законом порядке.

3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на заместителя главы муниципального образования Крымский район П.А.Прудникова.

4. Решение Совета муниципального образования Крымский район от 26 июля 2017 года № 194 «Об утверждении Положения об управлении культуры администрации муниципального образования Крымский район» признать утратившим силу.

Председатель Совета муниципального

образования Крымский район                                                                   А.В.Юшко

Приложение

к решению Совета муниципального

образования Крымский район

от _______________№__________
ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении культуры администрации
муниципального образования Крымский район

1. Общие положения
1.1.  Управление культуры администрации муниципального образования Крымский район (далее - Управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Крымский район с правами юридического лица, созданным для управления муниципальной системой культуры и дополнительного образования детей, организационного, кадрового и информационного обеспечения деятельности муниципальных учреждений культуры муниципального образования Крымский район.
1.2.  Полное официальное наименование Управления: управление культуры администрации муниципального образования Крымский район.
Официальное сокращенное наименование Управления: управление культуры Крымского района.
1.3.  Управление является самостоятельным юридическим лицом, имеет бюджетную смету, счета, открытые в финансовом управлении администрации муниципального образования Крымский район, печать с изображением герба Крымского района, штампы и бланки со своим наименованием.
1.4.  Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.5.  Управление для реализации своих функций и полномочий осуществляет взаимодействие с федеральными и краевыми органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами и структурными подразделениями администрации муниципального образования Крымский район, общественными и иными организациями, гражданами по направлениям своей деятельности в соответствии с задачами, стоящими перед Управлением, и в пределах своей компетенции.
1.6.  Управление в рамках компетенции, установленной актом администрации муниципального образования Крымский район, осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных, казенных учреждений культуры и организаций дополнительного образования (за исключением учреждений образования и спорта) (далее по тексту – муниципальные учреждения культуры): муниципального бюджетного учреждения «Социально-культурный центр муниципального образования Крымский район», муниципального бюджетного учреждения «Крымская межпоселенческая модельная библиотека» муниципального образования Крымский район, муниципального бюджетного учреждения «Центр методического и технического обслуживания учреждений культуры» муниципального образования Крымский район, муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детской школы искусств города Крымска муниципального образования Крымский район, муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детской школы искусств станицы Варениковской муниципального образования Крымский район, муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детской школы искусств станицы Нижнебаканской муниципального образования Крымский район, муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детской школы искусств станицы Троицкой муниципального образования Крымский район.
1.7.  Управление вправе быть истцом и ответчиком в суде общей юрисдикции и арбитражном суде.
1.8.  Место нахождения (почтовый адрес) Управления: 353380, Россия, Краснодарский край, город Крымск, улица Коммунистическая, дом 39 а. Юридический адрес: 353380, Россия, Краснодарский край, город Крымск, улица Коммунистическая, дом 39 а.
1.9.  Управление в своей деятельности подчиняется администрации муниципального образования Крымский район, главе муниципального образования Крымский район, заместителю главы муниципального образования Крымский район (социальные вопросы), курирующему деятельность Управления, и несет ответственность за выполнение возложенных на него задач.   
1.10.  Положение об Управлении утверждается решением Совета муниципального образования Крымский район, штатное расписание утверждается распоряжением администрации муниципального образования Крымский район.
1.11.  Управление создано без ограничения срока деятельности.
2. Основные задачи управления
Основными задачами Управления являются:

2.1. Осуществление полномочий администрации муниципального образования Крымский район в области культуры.

2.2. Развитие культуры и искусства в муниципальном образовании Крымский район.

2.3. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры на территории муниципального образования Крымский район.

2.4. Организация библиотечного обслуживания населения.

2.5. Организация предоставления дополнительного образования в сфере культуры.

2.6. Создание условий для реализации прав граждан на свободу художественного творчества в различных видах и жанрах искусства и самодеятельного творчества, участия в культурной жизни муниципального образования Крымский район.

2.7. Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования Крымский район.

2.8. Обеспечение эффективного функционирования и развития сферы культуры на территории муниципального образования Крымский район.
2.9. Определение приоритетных направлений в области культуры в муниципальном образовании Крымский район.
2.10.  Реализация федеральных, краевых и муниципальных программ развития культуры в рамках своей компетенции.

3. Функции Управления
Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет организационное, методическое, информационное обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры, обеспечение координации и контроля за исполнением ими законодательства Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов, приказов Управления.
3.2. Осуществляет координацию деятельности муниципальных учреждений культуры.
3.3. Организует культурное обслуживание различных категорий населения, в том числе социально незащищенных.

3.4. Разрабатывает и реализует мероприятия, посвященные памятным датам, знаменательным событиям, праздничным дням и другие зрелищные мероприятия.

3.5. Способствует повышению творческого уровня концертных и досуговых мероприятий.
3.6. Организует справочно-библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотек и комплектование фондов библиотек.
3.7. В пределах своей компетенции содействует развитию сети муниципальных учреждений культуры и искусства всех форм собственности.
3.8. Содействует обеспечению муниципальных учреждений культуры квалифицированными кадрами, формирует систему повышения квалификации кадров.
3.9. Ходатайствует о выдвижении кандидатур на присвоение почетных званий, наград в области культуры, искусства и кинематографии.
3.10. Представляет интересы муниципального образования Крымский район в вопросах культуры, искусства и кинематографии в исполнительных органах государственной власти, органах местного самоуправления других муниципальных образований.
3.11.  Организует проведение конференций, совещаний, выставок и конкурсов по вопросам культуры, искусства и кинематографии.
3.12.  Осуществляет в пределах установленной компетенции контроль за соблюдением и реализацией нормативных правовых документов в сфере культуры и искусства.
3.13.  Формирует концепции, основные направления, комплексные программы развития культуры, искусства и кинематографии, сохранения и использования историко–культурного достояния в интересах населения муниципального района.
3.14.  Осуществляет контроль за обеспечением государственного учета, сохранения, пополнения и использования музейных фондов.

3.15.  Осуществляет в пределах своей компетенции работу по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования Крымский район.

3.16.  Осуществляет комплекс мер, направленных на укрепление и развитие материальной базы учреждений, организаций культуры, искусства и кинематографии, создает условия для сохранения и преумножения культурного потенциала муниципального образования Крымский район, поддерживает традиционные и развивает новые формы деятельности в сфере культуры и искусства.
3.17. Координирует в пределах своей компетенции гастрольную деятельность театрально–концертных организаций на территории муниципального образования Крымский район.
3.18.  Содействует развитию национальных культур и народного искусства.
3.19. Оказывает содействие при проведении аттестации педагогических работников и организует проведение аттестации руководящих кадров муниципальных учреждений культуры.
3.20.  Осуществляет комплексный анализ и прогнозирование тенденций развития отрасли культуры.

3.21. Осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств муниципального образования Крымский район в отношении подведомственных муниципальных учреждений культуры, а также контроль за целевым использованием бюджетных средств, финансово-хозяйственной деятельностью подведомственных муниципальных учреждений культуры.
3.22. Утверждает перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями культуры.

3.23. Утверждает нормативные затраты на оказание государственных (муниципальных) услуг.
3.24. Осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных учреждений культуры, делегированные в соответствии с муниципальными правовыми актами, в части:

- утверждения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений;

- согласования и утверждения муниципальных заданий муниципальных бюджетных учреждений культуры;

- решения иных вопросов, предусмотренных Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными актами администрации муниципального образования Крымский район.
3.25.  Содействует развитию взаимовыгодных связей с другими муниципальными образованиями в области культуры, искусства и кинематографии.
3.26.  Способствует внедрению в учреждениях культуры новых видов экономической деятельности, расширению внебюджетных источников для финансирования учреждений культуры, платных услуг населению, соответствующих профилю и задачам учреждений культуры, искусства и кинематографии.

3.27.  Контролирует качество оказания платных услуг муниципальными учреждениями культуры.
3.28.  Разрабатывает муниципальные программы, направленные на обеспечение и улучшение деятельности подведомственных муниципальных учреждений культуры.

3.29. Обеспечивает выполнение программ социально-экономического развития и муниципальных программ муниципального образования Крымский район в части, касающейся отрасли культуры.
3.30.  Обеспечивает рациональное и эффективное использование бюджетных ассигнований на развитие муниципальных учреждений культуры, искусства и кинематографии.
3.31.  Осуществляет внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит в отношении подведомственных муниципальных учреждений культуры.

3.32.  Осуществляет проведение мониторинга качества предоставления государственных (муниципальных) услуг в отношении подведомственных муниципальных учреждений культуры.

3.33.  Рассматривает письма, заявления, обращения граждан, принимает меры к устранению недостатков в пределах своей компетенции.

3.34.  Создает в установленном порядке при Управлении общественные советы, комиссии, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития культуры.
3.35.  Разрабатывает и представляет на рассмотрение администрации муниципального образования Крымский район предложения по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонту зданий подведомственных муниципальных учреждений культуры.
3.36.  Осуществляет иные функции, предусмотренные федеральным и краевым законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.
4. Права и обязанности Управления

4.1. Во исполнение возложенных на него функций Управление имеет право:

4.1.1. Запрашивать в установленном порядке у органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального образования Крымский район, городского и сельских поселений Крымского района, организаций информацию, необходимую для решения возложенных на Управление задач.

4.1.2. Запрашивать от руководителей подведомственных муниципальных учреждений и муниципальных учреждений культуры необходимые материалы и сведения по вопросам, входящим в его компетенцию.

4.1.3. Готовить проекты постановлений, распоряжений администрации муниципального образования Крымский район, решений Совета муниципального образования Крымский район по вопросам, входящим в его компетенцию.

4.1.4. Согласовывать проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

4.1.5. Осуществлять прием граждан.

4.1.6. Принимать решения по вопросам подбора, расстановки кадров руководителей подведомственных муниципальных учреждений; повышения их квалификации, поощрения, наложения взысканий, совершенствования работы подведомственных муниципальных учреждений; формировать резерв кадров на руководящие должности подведомственных муниципальных учреждений.

4.1.7. Принимать решения по вопросам своей компетенции, которые являются обязательными для исполнения подведомственными муниципальными учреждениями культуры.

4.1.8. Размещать на официальном сайте Управления информацию о деятельности в соответствии с перечнем, определённым локальным актом Управления.

4.2. Управление обязано:

4.2.1. Обеспечивать выполнение задач и функций, определённых в разделах 2, 3 настоящего Положения, а также выполнение бюджетных полномочий главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора бюджетных средств, определенные Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

4.2.2. Осуществлять свою деятельность в строгом соответствии с действующим законодательством, не допускать нарушения прав и свобод граждан.

4.2.3. Обеспечивать учет и сохранность документов постоянного срока хранения, по личному составу, осуществлять их своевременную передачу на государственное (муниципальное) хранение.

4.2.4. Обеспечивать выполнение мероприятий по противопожарной и антитеррористической безопасности.

4.2.5. Представлять информацию о своей деятельности в соответствии с действующим законодательством.

5. Имущество Управления

5.1. Имущество Управления является собственностью муниципального образования Крымский район и закрепляется за ним на праве оперативного управления.

5.2. Права владения, пользования и распоряжения в отношении закрепленного за Управлением имущества осуществляются в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, назначением имущества, договором о порядке использования муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления.

5.3. Управление не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом иначе как по решению органа, уполномоченного собственником управлять имуществом.

5.4. Источниками формирования имущества Управления являются:

· бюджетные средства;

· имущество, переданное собственником или уполномоченным им органом;

· безвозмездные или благотворительные взносы, пожертвования организаций и граждан;

· иные источники в соответствии с законодательством.

5.5. Управление обязано эффективно использовать закрепленное за ним имущество, обеспечивать сохранность имущества и не допускать ухудшения его технического состояния, за исключением случаев, связанных с износом и форс-мажорными обстоятельствами.  

6. Организация деятельности Управления

6.1  Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральными и краевыми законами, Бюджетным кодексом Российской Федерации, приказами министерства культуры Российской Федерации, приказами министерства культуры Краснодарского края, уставом муниципального образования Крымский район, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением. 

6.2  Руководство деятельностью управления осуществляет начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой муниципального образования Крымский район в соответствии с Трудовым кодексом РФ и законодательством о муниципальной службе.
6.3  Начальник Управления:

· имеет высшее образование, стаж не менее одного года стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки;
· организует работу Управления, осуществляет руководство деятельностью Управления на основе единоначалия и несет ответственность за выполнение возложенных на Управление задач;

· без доверенности действует от имени Управления, представляет его интересы в государственных, муниципальных, общественных и иных органах, учреждениях и организациях любых уровней;

· открывает и закрывает лицевые счета в финансовом управлении администрации муниципального образования Крымский район, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы;

· заключает от имени Управления договоры в пределах компетенции Управления, выдает доверенности;
· осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств для учреждений культуры, подведомственных Управлению;
· обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, защиту имущественных прав и интересов Управления, сохранности денежных средств и материальных ценностей; рациональное и эффективное использование бюджетных ассигнований на развитие учреждений культуры, подведомственных Управлению;
· в пределах своей компетенции утверждает правила, инструкции, обязательные для исполнения работниками Управления; 

· распределяет должностные обязанности между работниками Управления, согласовывает их должностные инструкции;

· организует мероприятия по подготовке и переподготовке специалистов Управления, повышению их профессиональной квалификации;

· представляет на утверждение главе муниципального образования Крымский район структуру и штатное расписание Управления;

· ведет личный прием и рассмотрение заявлений и обращений граждан, принимает по ним необходимые решения;

· назначает на должность и освобождает от должности руководителей подведомственных муниципальных учреждений;
· утверждает должностные инструкции руководителей подведомственных муниципальных учреждений;

· осуществляет согласование мер поощрения работников Управления и наложения на них дисциплинарного взыскания;

· использует в установленном порядке имущество и средства Управления;

· издает приказы по вопросам организации деятельности Управления, обязательные для исполнения подведомственными муниципальными учреждениями;

· участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой муниципального образования Крымский район и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Управления;

· вносит в установленном порядке проекты постановлений и распоряжений администрации муниципального образования Крымский район, решений Совета муниципального образования Крымский район и других регламентирующих документов по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

· утверждает муниципальное задание, бюджетную смету подведомственным муниципальным учреждениям;

· подписывает документы в соответствии с компетенцией Управления;

· выполняет иные функции, необходимые для обеспечения решения поставленных перед Управлением задач.
6.4 В период временного отсутствия начальника Управления его должностные обязанности исполняет лицо, назначенное главой муниципального образования Крымский район.
6.5 Структура Управления утверждается решением Совета муниципального образования Крымский район в составе структуры администрации муниципального образования Крымский район.
6.6 Работники Управления являются муниципальными служащими.
6.7 Работники Управления назначаются и освобождаются от должности главой муниципального образования Крымский район.

7. Источники финансирования

7.1. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Крымский район на основании бюджетной сметы Управления, составляемой на каждый финансовый год и утверждаемой в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципального образования Крымский район.

7.2. Управление расходует полученные из бюджета муниципального образования Крымский район денежные средства строго в соответствии с утвержденной сметой и в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

7.3. Управление как юридическое лицо не имеет права получать кредиты (займы) у кредитных организаций, других юридических, физических лиц, из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.  

8. Ответственность

8.1. За невыполнение и (или) ненадлежащее выполнение возложенных на Управление функций, совершение коррупционных правонарушений, а также непринятие мер по устранению причин коррупции начальник Управления несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Должностные лица Управления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
9. Использование гербовой печатей
и штампов Управления

9.1. На гербовой печати Управления в центре воспроизводится изображение герба муниципального образования Крымский район, по внешней окружности располагается надпись: «Управление культуры администрации муниципального образования Крымский район».

9.2. Гербовой печатью Управления заверяются следующие документы:

· договоры, заключаемые Управлением с организациями и гражданами, изменения и дополнения к ним;

· образцы подписей работников Управления, имеющих право на финансово-хозяйственные операции;

· доверенности на право ведения дел в суде от имени Управления, а также представления интересов Управления в других учреждениях и организациях;

· бухгалтерские и финансовые документы Управления;

· в иных случаях, когда требование о заверении гербовой печатью предусмотрено нормативными правовыми актами.

Данный перечень документов, заверяемых гербовой печатью, не является исчерпывающим. В случае необходимости решение о заверении гербовой печатью отдельных документов, не входящих в перечисленный перечень, принимает начальник Управления.

9.3. Лицо, ответственное за сохранность гербовой, простой печатей и штампов назначается приказом Управления.

9.4. Ответственность за использование и хранение гербовой печати несет начальник Управления.

9.5. Для регистрации исходящей корреспонденции Управление использует штампы с полным наименованием «Управление культуры администрации муниципального образования Крымский район», указанием почтового, электронного адреса, адреса сайта в сети Интернет, номера телефона и факсимильной связи, основного государственного регистрационного номера (ОГРН), идентификационного номера налогоплательщика (ИНН).
9.6. Гербовая печать и штампы хранятся в закрытом несгораемом сейфе. Право использования гербовой печати и штампов закрепляется приказом Управления.
10. Ликвидация и реорганизация управления, внесение изменений в Положение

10.1. Ликвидация или реорганизация Управления осуществляется по решению Совета муниципального образования Крымский район в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.2. При ликвидации и реорганизации Управления высвобождаемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.3. Имущество Управления, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не может быть обращено взыскание по обязательствам Управления, передается ликвидационной комиссией управлению имущественных отношений администрации муниципального образования Крымский район.

10.4. Образовавшиеся при осуществлении деятельности Управления архивные документы в упорядоченном состоянии передаются при реорганизации Управления его правопреемнику, а при ликвидации – на хранение в соответствующее архивное учреждение.

10.5. Внесение изменений в Положение об Управлении осуществляется по решению Совета муниципального образования Крымский район.

Начальник управления культуры 
администрации муниципального 
образования Крымский район                                                               Л.В.Громыко
